
                                                                                              Personal & Recht                                                                                     

 
 
Als Mitarbeiter*in der Wiener Volkshochschulen leisten Sie einen Beitrag für das Menschenrecht auf Bildung. 

Die Wiener Volkshochschulen sind als größte gemeinnützige Erwachsenenbildungseinrichtung in Wien ein 

wesentlicher Bestandteil der Bildungs- und Kulturlandschaft dieser Stadt.  

 
Die Bildungsberatung in Wien ist ein starkes, innovatives und professionelles Netzwerk und besteht aus sieben 

Wiener Bildungs- und Beratungseinrichtungen. Sie bietet kostenfreie und anbieterunabhängige Bildungs- und 

Berufsberatung für Erwachsene an und wird aus Mitteln des Europäischen Sozialfonds, aus Mitteln des 

Bundesministeriums für Bildung, Wissenschaft und Forschung und aus Mitteln des Wiener Arbeitnehmer*innen 

Förderungsfonds gefördert. 

 
Wir suchen eine*n engagierte*n Mitarbeiter*in für  

Bildungs- und Berufsberatung für die  

Bildungsberatung in Wien 

im Ausmaß von 20 Wochenstunden in der VHS Schönbrunner Straße, 1120 Wien 
 

Ihr Aufgabengebiet:  

 Distance Counselling: Betreuung des zentralen Beratungstelefons des Netzwerks Bildungsberatung in Wien, 

Beratung via Messengerdienste, Bearbeitung von Anfragen per E-Mail 

 Stationäre, aufsuchende und mobile Beratung im öffentlichen Raum und bei Partner*innenorganisationen 

 Selbstständige Koordination von Beratungsterminen und Vertretungen 

 Dokumentation der Beratungen 

 Recherchen, Er-/Bearbeitung von Infoblättern 

 Mitarbeit an der Evaluierung und Weiterentwicklung des Beratungsangebots 

 Beteiligung an internen und externen Qualitätssicherungs- und -entwicklungsprozessen 

Sie verfügen über folgende Kompetenzen/Qualifikationen/Anforderungen:  

 Abgeschlossene Berater*innenausbildung und/oder 

 wba-Diplom Erwachsenenbildner*in mit Schwerpunkt „Beratung“ und/oder 

 diverse beratungsrelevante Ausbildungen (Coaching, Supervision, Lebens- und Sozialberatung, Psychotherapie 

etc.) und/oder 

 wba-Zertifikat Erwachsenenbildner*in mit Schwerpunkt „Beratung“ und/oder 

 Grundausbildung in den Bereichen Pädagogik / Sozialarbeit / Psychologie etc. und eine mehrjährige 

kontinuierliche Beratungserfahrung 

 Sprachenkompetenz in Arabisch, Farsi/Dari bzw. Türkisch 

 Kenntnis des österreichischen Bildungs- und Arbeitsmarktes 

 Beratungserfahrung mit unterschiedlichen Zielgruppen und Formaten von Vorteil 

 Sehr gute mündliche Ausdrucksweise sowie exzellente schriftsprachliche Kompetenz (C1) 



 
 

 Kontextsensibilität und Fähigkeit zur Sprachanpassung an Kund*innen 

 Diversitäts- und Genderkompetenzen  

 Reflexionsbereitschaft und Interesse an persönlicher Weiterbildung 

 Flexibilität hinsichtlich der Arbeitszeiten und des Einsatzortes 

 Fähigkeit, selbstständig, selbstorganisiert und verantwortungsbewusst im Team zu arbeiten 

 Sehr gute Kenntnisse in MS Office, besonders Outlook, Word, Excel und MS Teams  

Wir bieten Ihnen: 

 wertschätzenden Umgang und ein interessantes Betätigungsfeld 

 Einbindung in ein multiprofessionelles Team 

 kostenlose Weiterbildungen, VHS-Weiterbildungsgutscheine sowie individuelle 

Weiterbildungsförderung/Supervision/Coaching 

 Ab dem 2. Jahr Betriebszugehörigkeit bei Bedarf eine Woche Bildungsfreistellung pro Kalenderjahr 

 Möglichkeit zur Gleitzeit und zu mobilem Arbeiten 

 Karfreitag, 24.12., 31.12. arbeitsfrei 

 gesundheitliche Vorsorgeleistungen wie Betriebsärztin, kostenlose Impfangebote und Teilnahme an 

Bewegungskursen 

 vergünstigte Kulturangebote 

 Bezahlte Kurzpausen 

 Team-Meetings, Weiterbildung und Supervision in der Arbeitszeit 

 Diensthandy und Dienstlaptop 

Allgemeine Informationen: 

 Dienstort: Schönbrunner Str. 213/215, 1120 Wien 

 20 Wochenstunden 

 Befristeter Vertrag bis 30.06.2025 mit Option auf Verlängerung 

 Einstufung nach dem Kollektivvertrag privater Bildungseinrichtungen KV BABE VB 5 Bruttogehalt  € 3.198,19 bis  

€ 3.597,89  für 38 Wochenstunden, je nach anrechenbaren und durch Dienstzeugnisse nachgewiesenen 

Vordienstzeiten (Bitte fügen Sie nach Möglichkeit die Dienstzeugnisse der Bewerbung bei oder bringen Sie sie 

beim Bewerbungsgespräch mit.) 

 Voraussichtlicher Dienstbeginn: ehestmöglich 

Wenn Ihre Qualifikationen dieser Ausschreibung entsprechen und Sie an den Zielen der Wiener Volkshochschulen 
mitarbeiten möchten, freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung inkl. Lebenslauf und Motivationsschreiben.  
 

Jetzt bewerben! 
 

Sie finden alle aktuellen Ausschreibungen auch auf unserer Homepage: www.vhs.at/jobs 

Die Wiener Volkshochschulen fördern die Gleichstellung aller Beschäftigten. Wir freuen uns deshalb über Bewerbungen 
von Menschen mit verschiedenen Bedürfnissen, mit oder ohne Behinderung, mit unterschiedlicher sexueller 
Orientierung, Geschlechtsidentität, Herkunft, Sprache oder Kultur, ethnischer Zugehörigkeit, Religion, Weltanschauung 
sowie unterschiedlichem Alter, Lebensstil und sozialen Status. 
 
EU-Datenschutz-Grundverordnung: 

Mit der Übermittlung Ihrer Bewerbung erlauben Sie uns, diese der personalsuchenden Stelle zur Verfügung zu stellen 

bzw. zur Wiedervorlage heranzuziehen.  

https://bmdweb.vhs.at/bmdweb/bmdweb.dll/STARTFUNC/?func=MCS_FRMONLBEWWEB_CREATE&job=880682921210205
https://bmdweb.vhs.at/bmdweb/bmdweb.dll/STARTFUNC/?func=MCS_FRMONLBEWWEB_CREATE&job=880682921210205
http://www.vhs.at/jobs

